Приложение к приказу
Муниципального предприятия городского округа Анадырь «Городское коммунальное хозяйство»

от 17.05.2016 г. № _______
Положение о закупках товаров,

работ, услуг Муниципального предприятия городского округа Анадырь «Городское коммунальное хозяйство»
Преамбула

1. Настоящее Положение разработано с целью совершенствования закупочной деятельности и повышения эффективности системы закупок товаров, работ, услуг для нужд Муниципального предприятия городского округа Анадырь «Городское коммунальное хозяйство», за счёт осуществления конкурентных форм закупок с применением современных средств связи и интернет-технологий.

2. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями:

-
Гражданского кодекса Российской Федерации.

-
Федерального закона Российской Федерации от 18 июля 2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

-
Устава Муниципального предприятия городского округа Анадырь «Городское коммунальное хозяйство».


3.
Порядок утверждения и внесения изменений в Положение.

3.1.
Настоящее Положение утверждается и может быть изменено приказом Муниципального предприятия городского округа Анадырь «Городское коммунальное хозяйство».

3.2.
В случае если нормы настоящего Положения приходят в противоречие с нормами действующего законодательства, такие нормы не подлежат применению.

Термины и определения

	Термин, сокращение
	Определение, значение

	 
 
Положение о закупках
	Настоящее Положение, регламентирующее закупочную деятельность заказчика и содержащее требование к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.

	  
Заказчик
	Муниципального предприятия городского округа Анадырь «Городское коммунальное хозяйство». Сокращённое – МП «Горкоммунхоз».

	Официальный сайт
	www.zakupki.gov.ru

	 
Заявка
	Предложение Поставщика/Исполнителя/Подрядчика, направленное Заказчику с намерением заключить договор на условиях, определенных документацией о проведении закупки.

	Комиссия по размещению заказа
	Коллегиальный орган, образуемый для рассмотрения заявок и принятия решения о заключении договора с тем или иным Поставщиком/ Исполнителем/ Подрядчиком, принимающим участие в закупке.  Порядок создания и организации деятельности комиссии регламентируется Положением о Единой комиссии по размещению заказа на закупку для нужд Муниципального предприятия городского округа Анадырь «Городское коммунальное хозяйство».

	Конкурсная документация/Документация об аукционе
	Комплект документов, содержащих необходимую информацию по техническим, организационным и коммерческим вопросам проведения торгов в форме открытого конкурса/аукциона.

	Процедура закупки 
	Осуществляемые в порядке, предусмотренном настоящим Положением действия Заказчика по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними договоров на поставку товара/ выполнение работ, услуг.

	Открытый конкурс
	Процедура закупки, при которой организатор определяет участника, предложившего лучшие условия выполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации на основании положения о закупке.

	Аукцион
	Процедура закупки, при которой победителем признается участник аукциона, предложивший наиболее низкую цену договора или, если при проведение аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.

	Запрос котировок цен
	Процедура закупки, при которой организатор определяет в качестве победителя запроса котировок цен, участника запроса котировок цен, предложившего наименьшую стоимость выполнения договора.

	Запрос коммерческих предложений
	Способ проведения закупок товаров, работ, услуг на основе сравнения данных коммерческих предложений участников процедуры закупки, победителем которого признается участник, предложивший лучшие условия выполнения договора.

	Закупка у единственного поставщика
	Способ размещения заказа по результатам которого Заказчиком заключается договор с определенным им поставщиком без проведения конкурентных процедур выбора.

	План закупок Заказчика
	Утвержденный директором Муниципального предприятия городского округа Анадырь «Городское коммунальное хозяйство» план по приобретению товаров (работ, услуг) для нужд предприятия, увязанный с показателями бюджета предприятия на очередной финансовый год, содержащий все необходимые сведения и условия, регулирующие деятельность Заказчика по приобретению товаров (работ, услуг).

	Предмет Торгов
	Конкретные виды товаров, работ и услуг, по которым проводятся торги.

	Участник закупки
	Любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с положением о закупке.

	Договор
	Сделка, которая является письменным соглашением двух и более лиц об установлении, изменении или прекращении любого рода гражданских прав и обязанностей.

	Одноименные товары/работы/услуги
	Аналогичные по техническим и функциональным характеристикам товары (работы, услуги), которые могут отличаться друг от друга незначительными особенностями (деталями, не влияющими на качество и основные потребительские свойства товаров (результатов работ, услуг)), являются однородными по своему потребительскому назначению и могут быть взаимозаменяемыми.

	Электронная площадка
	Сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», посредством которого проводятся закупки в электронной форме.

	Оператор электронной площадки
	Юридическое лицо, владеющее электронной площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение процедуры закупки в электронной форме.


1. Общие положения.
1.1. Область применения.
1.1.1. Настоящее Положение распространяется на закупки любых товаров, работ, услуг (далее — продукции) для нужд и за счет средств Муниципального предприятия городского округа Анадырь «Городское коммунальное хозяйство» (далее – Заказчик) в целях:

-   создания условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах с требуемыми показателями цены, качества и надежности;

-    обеспечения целевого и эффективного использования средств;

-    реализации мер, направленных на сокращение издержек Заказчика;

-    развития и стимулирования добросовестной конкуренции;

-    обеспечения информационной открытости закупок; предотвращения коррупции и других злоупотреблений.

1.1.2. Настоящее положение вводится в действие приказом Предприятию. Документы, ранее регламентировавшие вопросы закупок, с момента введения в действие настоящего Положения утрачивают силу.

1.1.3. Договорные отношения, возникшие между Заказчиком и сторонними организациями до вступления настоящего Положения в силу, имеют юридическую силу до истечения срока действия договора.

1.1.4. Настоящее Положение не регулирует отношения, связанные с:

-    куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;

-    приобретением Заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

-  осуществлением Заказчиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

-  закупкой в области военно-технического сотрудничества;

- закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

- осуществлением Заказчиком отбора финансовых организаций для оказания финансовых услуг в соответствии со статьей 18 Федерального закона от 26 июля 2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- осуществления заказчиком организации проведения торгов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества в соответствии со статьей 17.1 Федерального закона от 26.07. 2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

- осуществлением Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности»;
- в иных случаях, предусмотренных Федеральным законом от 18.07. 2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

1.2. Порядок размещения.
1.2.1. Настоящее Положение, изменения, вносимые в указанное Положение, подлежат обязательному размещению на официальном сайте www.zakupki.gov.ru не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня его утверждения.
1.2.2. Настоящее Положение размещается на главной странице официального сайта в Реестре положений о закупках.

2. Организация закупочной деятельности.
2.1. Заказы на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг размещаются Заказчиком на основании годового плана закупок, сформированного согласно разделу 3 настоящего Положения.

2.2. Комиссия по размещению заказа.

2.2.1. Комиссия по размещению заказа создается приказом Заказчика, в состав которой включаются представители Заказчика.
2.2.2. В своей деятельности Комиссия по размещению заказа руководствуется действующим законодательством, настоящим Положением и закупочной документацией.

2.2.3. Главной целью работы Комиссии по размещению заказа является рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в закупках. Комиссия осуществляет выбор победителя (победителей) регламентированной закупки в соответствии с её условиями.

2.2.4. Решения, принимаемые Комиссией по размещению заказа в пределах ее компетенции, являются обязательными для всех участников закупки.

2.2.5. Регламент работы Комиссии по размещению заказа определяется в Приложении 3 к настоящему Положению.
2.3. Субъекты деятельности МП «Горкоммунхоз» по закупкам
2.3.1.
Подразделения-заказчики
В целях размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг подразделения-заказчики осуществляют следующие функции, связанные с формированием. размещением и исполнением заказа:

· определение потребностей подразделения в товарах, работах, услугах;

· составление заявок на закупку и предоставление их в отдел материально-технического снабжения (далее - ОМТС);

· формирование требований к закупаемым товарам, работам и услугам;
· участие в работе Комиссии по размещению заказа;
· участие в подготовке разъяснений положений документации о размещении заказов по вопросам, связанным с установленными требованиями к закупаемым товарам, работам и услугам, подготовка и предоставление Комиссии по размещению заказов заключений на соответствие заявок участников размещения заказов требованиям, выставляемым подразделением-заказчиком к закупаемым товарам, работам, услугам;

· контроль исполнения договора, заключенного по результатам размещения заказа;

2.3.2.
Отдел материально-технического снабжения МП «Горкоммунхоз».
Отдел материально-технического снабжения МП «Горкоммунхоз» осуществляет организационно-техническое обеспечение проведения процедур, направленных на размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Предприятия, в порядке, установленном настоящим Положением и другими локальными актами МП «Горкоммунхоз».
Основными функциями отдела материально-технического снабжения в части  обеспечения муниципальных закупок являются:

· сбор заявок на закупку, подготовленных подразделениями-заказчиками;

· обоснование цены договора;

- формирование порядка оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе;
· составление документации о размещении заказа, в том числе проекта договора, заключаемого по результатам размещения заказа, на основании представленных подразделениями-заказчиками заявок, содержащих требования к объекту и предмету закупки, требования к условиям исполнения договора, заключаемого по результатам закупки, согласование проекта договора, заключаемого по результатам размещения заказа, с директором Предприятия;

· составление сводного плана-графика размещения заказа;
-
организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии по размещению заказов;

-
консультационное сопровождение деятельности подразделений-заказчиков, направленной на размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд МП «Горкоммунхоз»;

-
размещение на официальном сайте, а в случаях, предусмотренных настоящим Положением - и на официальном сайте МП « Горкоммунхоз», информации, подлежащей такому размещению в соответствии с настоящим Положением;
-
прием и регистрация документов, полученных в процессе размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд МП «Горкоммунхоз» от претендентов и участников размещения заказа;

-
подготовка разъяснений и изменений документации о размещении заказа (при необходимости с привлечением подразделений-заказчиков);

· обеспечение подписания договора по результатам размещения заказа;

· ведение реестра договоров, заключенных в соответствии с настоящим Положением;
· мониторинг размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд МП «Горкоммунхоз»;

· формирование  и опубликование ежемесячных отчетов о результатах размещения заказов на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг для нужд МП «Горкоммунхоз»;

· подготовка предложений по совершенствованию системы размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд МП «Горкоммунхоз» в целях повышения  ее эффективности;

· участие в конкурентных мероприятиях, проводимых другими организациями.
2.3.3. Требования к специалисту по размещению заказа
Специалист по размещению заказа при осуществлении функций, связанных с формированием, размещением и исполнением заказов для нужд МП «Горкоммунхоз», обязан:

· строго соблюдать требования настоящего Положения, а также иных локальных актов МП «Горкоммунхоз», связанных с закупочной деятельностью;

· содействовать достижению целей, установленных настоящим Положением;
· обеспечивать равноправные, справедливые, недискриминационные возможности участия в размещении заказов для нужд МП «Горкоммунхоз» претендентам и участникам размещения заказов;

· незамедлительно информировать руководство о невозможности реализации в соответствии с требованиями настоящего Положения возложенных на такого специалиста обязанностей;
· пройти обучение в случаях и в порядке, предусмотренных законодательством.
Специалисту по размещению заказа при осуществлении функций, связанных с формированием, размещением и исполнением заказов для нужд МП «Горкоммунхоз»  запрещается:

· осуществлять координацию деятельности участников размещения заказа, в результате которой имеет место либо может иметь место ограничение конкуренции между участниками размещения заказа или ущемление интересов таких участников;

· участвовать в переговорах с участниками размещения заказа за исключением случаев, когда такие переговоры предусмотрены настоящим Положением или иными локальными актами МП «Горкоммунхоз», связанными с закупочной деятельностью;

· создавать преимущественные условия участия в размещении заказа для нужд МП «Горкоммунхоз», в том числе путем распространения информации о планируемом размещении заказа до размещения такой информации на официальном сайте МП «Горкоммунхоз», а также путем формирования требований к объекту закупки, значительно ограничивающих конкуренцию, установления критериев и порядка оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе, предоставляющих преимущества одному из участников размещения заказа;
· необоснованно ограничивать доступ поставщиков, исполнителей, подрядчиков к участию в размещении заказов для нужд МП «Горкоммунхоз»;

-
предоставлять информацию о ходе, результатах размещения заказа за исключением случаев, когда предоставление такой  информации  предусмотрено  настоящим  Положением, иными локальными актами МП «Горкоммунхоз», связанными с закупочной деятельностью, а также законодательством Российской Федерации.

На специалиста по размещению заказа возлагается персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение функций, связанных с размещением заказов для нужд МП «Горкоммунхоз», возложенных на такого специалиста в соответствии с настоящим Положением.
3. Планирование закупок.
3.1. Общие требования к планированию закупок.
3.1.1. Заказчик должен осуществлять планирование закупок, в рамках которого заблаговременно определить:

· предмет закупки, требования к закупаемой продукции и существенным условиям договора;

· предполагаемую стоимость закупаемой продукции и предполагаемый уровень конкуренции на рынке закупаемой продукции;

· способ закупки исходя из предполагаемой стоимости закупаемой продукции, ее особенностей и особенностей рынков такой продукции, предполагаемого уровня конкуренции при проведении закупок, необходимых сроков обеспечения данной продукцией и нормативно установленных сроков проведения процедур закупок;

· сроки начала подготовки закупочной процедуры, приглашения к участию в закупочной процедуре, подведения итогов закупочной процедуры, заключения по итогам закупочной процедуры договора, плановые сроки начала и окончания поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг.

3.1.2. План закупок должен быть взаимосвязан с показателями бюджета Заказчика на очередной финансовый год, и содержать все необходимые сведения и условия, регулирующие деятельность Заказчика по приобретению товаров (работ, услуг).

3.1.3. В плане закупок должны быть учтены программы, определяющие деятельность Заказчика (производственная, ремонтная, инвестиционная и другие программы).

3.2. Порядок планирования закупок. Внесение изменений в план закупок.

3.2.1. План закупок товаров, работ, услуг содержит сведения необходимые для удовлетворения нужд Заказчика на такие товары, работы, услуги
3.2.2. В плане закупок товаров, работ, услуг, формируемом в соответствии с настоящим Положением, могут не отражаться сведения о закупках товаров, работ, услуг в случаях, если:
1) стоимость товаров, работ, услуг не превышает 100 000 рублей с учетом НДС, со всеми налогами и сборами в пределах одного квартала;
2) если заказчик не мог предвидеть обстоятельства, обусловившие срочность закупки, и эти обстоятельства не являются результатом медлительности или недостатков организации деятельности заказчика, в связи, с чем внесение данной процедуры закупок в утвержденный план закупок товаров, работ, услуг нецелесообразно.

3.2.3. План закупок товаров, работ, услуг формируется заказчиком в соответствии с требованиями к форме плана закупок товаров, работ, услуг. Форма плана закупок товаров, работ, услуг приведена в приложении 1 к настоящему Положению.

3.2.4. План закупок утверждается директором Муниципального предприятия городского округа Анадырь «Городское коммунальное хозяйство»  в течение двух недель после финансового плана предприятия, при этом период планирования устанавливается заказчиком и не должен быть менее одного года.

3.2.5. Внесение изменений в план закупок осуществляется по решению директора Муниципального предприятия городского округа Анадырь «Городское коммунальное хозяйство» в случаях:

- изменения объемов финансирования;

- изменения потребности в продукции, в том числе сроков ее потребления;

- изменения цены закупок более чем на 10% запланированной;

- проведения повторных процедур закупки в случаях, предусмотренных настоящим Положением.
3.3. Размещение плана закупок.

3.3.1. Утвержденный и согласованный в установленном Положением порядке план закупок товаров, работ, услуг, а также все изменения к нему подлежат размещению на официальном сайте www.zakupki.gov.ru в течение 3 дней с даты утверждения.

4. Требования к процедуре закупок.
4.1. Подготовка проекта договора.
4.1.1. Подготовка к проведению закупочной процедуры осуществляется в сроки, установленные планом закупок.

4.1.2. Решение о размещении заказа принимается директором Муниципального предприятия городского округа Анадырь «Городское коммунальное хозяйство» до момента размещения извещения на официальном сайте www.zakupki.gov.ru Заказчика. За десять дней до планируемой даты объявления закупки Заказчик разрабатывает документацию по закупке.

4.1.3. В рамках подготовки Заказчик определяет:

· предмет и существенные условия будущего договора;

· все необходимые функциональные, технические, качественные характеристики закупаемой продукции и иные требования к ней, требования к порядку подтверждения соответствия предлагаемой продукции установленным требованиям;

· все необходимые требования к правоспособности, опыту работы, деловой репутации, наличию материально-технических, производственных, кадровых, финансовых, информационных ресурсов у участников закупочной процедуры, наличию необходимых правомочий, а также требования к порядку подтверждения соответствия участников закупочной процедуры установленным требованиям;

· перечень, условия и сроки проведения закупочных процедур, порядок оформления участия в закупочной процедуре, подготовки и подачи заявки на участие в закупочной процедуре, порядок выбора победителя закупочной процедуры, в соответствии с действующим положением;

· иные необходимые требования и условия проведения закупочной процедуры.

Неотъемлемой частью документации о закупке является проект договора, который составляется путем включения в него существенных условий исполнения договора. До размещения на сайте извещения и документации о закупке проект договора проходит обязательное согласование с инициаторами закупок.
4.2. Установление требований к продукции

4.2.1. Устанавливаемые требования к продукции должны быть четкими, ясными, понятными, однозначными и полными.

4.2.2. Заказчик  ориентируется на приобретение качественных товаров, работ и услуг, отвечающих предъявляемым к ним требованиям по техническим характеристикам, характеристикам экологической и промышленной безопасности. 

4.2.3. Приобретаемые товары и оборудование должны быть новыми, не бывшими ранее в употреблении. Подрядные работы должны выполняться квалифицированным персоналом с использованием современных технологий производства работ и управления проектами, с использованием современных и качественных материалов. Услуги должны оказываться квалифицированным персоналом с использованием современных методов, подходов, концепций, технологий, подтверждаться сертификатами, лицензиями и т.п.
4.3. Установление требований к участникам закупки

4.3.1. Заказчик ориентируется на работу с квалифицированными поставщиками, подрядчиками, исполнителями, имеющими положительную деловую репутацию и необходимые ресурсные возможности для своевременного и успешного выполнения договора.

4.3.2. При размещении заказа устанавливаются следующие обязательные требования к участникам размещения заказа:

1) соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов (наличие необходимых лицензий, напр.)

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица или непроведение в отношении участника размещения заказа - юридического лица процедуры банкротства;

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в открытом конкурсе;

4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в открытом конкурсе не принято.

4.3.3. При закупке Заказчик вправе установить требование об отсутствии сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьёй 5 Федерального закона 18 июля 2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
4.3.4.  При проведении конкурсов и аукционов заказчик может установить требование к обеспечению заявок, которое в равной мере должно относится ко всем участникам закупки.


При этом в конкурсной документации или документации об аукционе заказчиком должны быть указаны вид, условия предоставления и размер обеспечения заявок. Выбор способа обеспечения заявки на участие в закупке осуществляется Заказчиком.


В случае применения обеспечения заявки в виде внесения участником конкурса (аукциона) денежных средств на расчетный счет Заказчика, указанные денежные средства должны быть внесены не позднее чем за 5 дней до начала конкурса (аукциона), о чем Заказчику должны быть предоставлены соответствующие документы в день внесения денежных средств.
4.4. Отказ от проведения закупок.

4.4.1.
Муниципального предприятия городского округа Анадырь «Городское коммунальное хозяйство» вправе отказаться от проведения любой процедуры закупок после ее объявления при:

а) открытых конкурсах и аукционах – в соответствии со сроками, опубликованными в извещении о проведении открытого конкурса, а в отсутствии соответствующих указаний - не позднее 10 дней до дня, установленного для окончания срока подачи заявок;

б) неконкурсных способах – в любое время, если иное прямо не указано в закупочной документации;

в) запросе котировок цен – в любое время.
4.5. Изменение документации о закупке

4.5.1. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации, размещаются заказчиком в единой информационной системе не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

5. Процедуры закупок, общие условия их применения

5.1.
Разновидности процедур.

5.1.1. Закупка может осуществляться:

1) Путем проведения торгов в форме открытого конкурса или аукциона

2) Без проведения торгов в форме запроса котировки цен, запроса коммерческих предложений, закупки у единственного поставщика.

5.1.2. Способ осуществления закупки определяется Заказчиком самостоятельно с учетом установленных условий применения процедур закупок.
5.1.3. В случае признания закупочной процедуры, осуществленной путем проведения торгов, несостоявшейся, закупка производится в соответствии с подпунктом 3 пунктом 5.6 настоящего Положения.
5.2. Открытый конкурс.

5.2.1. Сферой применения открытых конкурсов могут быть закупки одноименных товаров, работ, услуг при начальной (максимальной) цене более 1 000 000 рублей с учетом НДС, со всеми налогами и сборами в квартал.

5.2.2. Открытый конкурс является разновидностью торгов; общие требования и положения касательно проведения открытого конкурса регулируются гражданским и антимонопольным законодательством Российской Федерации. 

5.2.3. Настоящим Положением устанавливается общий порядок проведения открытого конкурса. Порядок проведения конкретного открытого конкурса устанавливается в извещении о проведении открытого конкурса и в конкурсной документации.

5.2.4. Извещение о проведении открытого конкурса размещается на сайте одновременно с конкурсной документацией не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в открытом конкурсе.

5.2.5. Конкурсная документация предоставляется в письменной форме или в форме электронного документа по запросам участников размещения заказа, направляемым в письменной форме либо в форме электронного документа. Конкурсная документация должна быть предоставлена по запросу любого участника размещения заказа, оформленного надлежащим образом.
5.2.6. За конкурсную документацию, предоставляемую в письменной форме, организатор закупки может взимать плату, не превышающую стоимости печатания копии конкурсной документации и её доставки заказным почтовым отправлением. За конкурсную документацию, предоставляемую в форме электронного документа, плата не взимается.

5.2.7. Извещение о проведении открытого конкурса и конкурсная документация должны содержать все установленные Заказчиком требования и условия участия в открытом конкурсе, полный набор требований к заявке на участие в открытом конкурсе, указание на сроки и места проведения процедур открытого конкурса. Применение в рамках открытого конкурса требований или процедур, запрещенных действующим законодательством Российской Федерации или не предусмотренных условиями настоящего Положения не допускается.
5.2.8. Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в размере не более пяти процентов максимальной стоимости закупки, указанной в конкурсной документации. В случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, такое требование в равной мере распространяется на всех участников закупки и указывается в документации. В случае отказа Заказчика от проведения открытого конкурса, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок, возвращаются участникам в течение десяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса. Обеспечение заявок на участие в открытом конкурсе осуществляется путем перечисления денежных средств на расчетный счет Заказчика в порядке, размере и сроки указанные в конкурсной документации.
5.2.9. В целях обеспечения исполнения обязательств по договору, Заказчик может предусмотреть внесение денежных средств на обеспечение исполнения договора в размере не более 10 % от предложенной участником закупки стоимости товаров, работ, услуг. Денежные средства подлежат внесению победителем открытого конкурса в течение 5-ти дней с момента публикации на официальном сайте протокола оценки и определения победителя конкурса. 
5.2.10. Участники размещения заказа готовят свои заявки на участие в открытом конкурсе в соответствии с требованиями конкурсной документации. Заявка на участие в открытом конкурсе действует в течение срока, установленного участником закупки в соответствии с требованиями извещения о проведении открытого конкурса и конкурсной документацией.

5.2.11. В извещении о закупке должны быть указаны, в том числе, следующие сведения:

1) способ закупки (открытый конкурс);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

5.2.12.
В Конкурсной документации должна содержаться следующая информация:

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе;
9) размер обеспечения заявки на участие в конкурсе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств, в случае установления Заказчиком требования обеспечения заявки на участие в конкурсе;

10) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;
11) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений конкурсной документации;

12) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов открытого конкурса;

13) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе;

14) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе.

5.2.13. Участник размещения заказа вправе направить Заказчику в письменной форме или в форме электронного документа запрос разъяснений конкурсной документации. Разъяснения положений такой документации размещаются заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о предоставления указанных разъяснений. 

5.2.14. Заказчик вправе внести изменения в условия открытого конкурса, изложенные в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации. В течение трех дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются на официальном сайте Заказчиком. 

5.2.15. В случае, если изменения в извещение о проведении открытого конкурса, конкурсную документацию внесены заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в открытом конкурсе, срок подачи заявок на участие в открытом конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении открытого конкурса, конкурсную документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в открытом конкурсе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

5.2.16. Организатор закупки принимает заявки на участие в открытом конкурсе от участников размещения заказа в сроки и в порядке, установленные в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации.

5.2.17. Заявка на участие в открытом конкурсе подается заказчику в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с требованиями извещения о проведении открытого конкурса и конкурсной документацией.

При подаче заявки в форме электронного документа, такая заявка и пакет направленных документов должны быть заверены квалифицированной электронно-цифровой подписью.
5.2.18. Каждая заявка на участие в конкурсе, поступившая в срок, указанный в документации о конкурсе, регистрируется Заказчиком. Полученные после окончания приема заявок на участие в конкурсе заявки на участие в конкурсе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам закупки, подавшим такие заявки. В случае, если такими участниками было предоставлено обеспечение заявки на участие в конкурсе, Заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства указанным участникам закупки в течение десяти рабочих дней со дня начала конкурса.

5.2.19. В случае подачи заявки на участие в открытом конкурсе в письменной форме, она подается в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Участник закупки вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица). Заказчик вправе предусмотреть разумные меры безопасности в отношении заявок на участие в открытом конкурсе, поданных в письменной форме, на предмет обнаружения в них опасных устройств или веществ, без нарушения целостности поданного конверта.

5.2.20. Организатор закупки выдает расписку о получении заявки на участие в открытом конкурсе лицу, подавшему такую заявку, по требованию такого лица.

5.2.21. Процедура вскрытия конвертов и допуска участников на участие в открытом конкурсе проводится в сроки и в порядке, установленные в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации. На данной процедуре имеют право присутствовать участники закупки, подавшие заявки на участие в открытом конкурсе, их законные представители. На данной процедуре публично открывается каждый своевременно поступивший конверт и открывается доступ к заявкам на участие в открытом конкурсе, поступившим в форме электронного документа. Публично оглашаются и заносятся в протокол заседания единой комиссии сведения о наименовании и адресе лица, подавшего заявку, сведения о предлагаемых им существенных условиях исполнения договора, включая предложение о предлагаемой стоимости продукции. После этого комиссия заказчика сразу начинает осуществлять отбор участников открытого конкурса из числа лиц, подавших заявки. В рамках отбора Заказчик проверяет поданные заявки на участие в открытом конкурсе на соответствие установленным требованиям и условиям извещения о проведении открытого конкурса и конкурсной документации.

В случае если заявка участника закупки или сам участник закупки не отвечают какому-либо из вышеуказанных требований, его заявка отклоняется. В случае если заявка участника закупки и сам участник соответствует всем вышеуказанным требованиям, данный участник закупки допускается к участию в открытом конкурсе и признается участником открытого конкурса, при этом его заявка подлежит обязательной дальнейшей оценке. Решение об отклонении заявок или о допуске участника к конкурсу принимается единой комиссией по размещению заказа и отображается в протоколе. Всем участникам закупки незамедлительно сообщается о принятом в их отношении решении, по требованию участника — в письменной форме или в форме электронного документа. Протокол вскрытия конвертов и допуска участников размещается на официальном сайте в течении 3-х дней с момента его составления.
5.2.22. В случае если по итогам отбора участником конкурса признан только один участник закупки или ни одного участника закупки (в том числе в случае, когда на открытый конкурс не было подано ни одной заявки), конкурс признается несостоявшимся. При этом возможно заключение договора без проведения торгов в соответствии с пунктом 5.6 настоящего Положения.

5.2.23. Оценка заявок на участие в открытом конкурсе осуществляется в соответствии с настоящим Положением и критериями, установленными в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации. Оценка производится не позднее 10 – и дней с момента вскрытия конвертов и допуска участников. Заказчик вправе предусмотреть не менее 2 и более 4 критериев для оценки конкурсных заявок, один из которых является обязательным.
5.2.24. Обязательным для оценки предложений участников конкурса критерием является ценовой критерий:

а) Стоимость предлагаемых товаров, работ или услуг.                                              Оценка критерия производится в баллах, определяемых по формуле                                                        Rai   = (Аmax  –Ai) /  Аmax* 100,  

где: 

Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию в баллах;

Аmax – начальная (максимальная) цена договора, установленная в конкурсной документации

Аi – предложение i-го участника конкурса по цене договора.

5.2.25. К дополнительным критериям, выбираемым Заказчиком для определения лучшего предложения среди участников конкурса относятся:

а) Порядок расчетов. Определяется сроками оплаты Заказчиком поставляемых товаров, работ и услуг. Оценка критерия производится в баллах в зависимости от предложенной участником закупки отсрочки или рассрочки оплаты поставленных товаров, работ и услуг. Конкретная система бального ранжирования и периодов отсрочки/рассрочки определяются Заказчиком в конкурсной документации, но максимальный размер баллов по данному критерию не может превышать 60;
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в) Деловая репутация. Определяется наличием опыта работы в определенной сфере деятельности, поставки аналогичных товаров, выполнения работ и (или) оказания услуг. Оценка производится в баллах в зависимости от периода осуществления аналогичной деятельности на товарном рынке работ (услуг), объема исполнения аналогичных заказов от иных контрагентов или представленного количества положительных отзывов от иных контрагентов участника конкурса. Конкретная система бального ранжирования в зависимости от представленных сведений об участнике конкурса определяются Заказчиком в конкурсной документации, но максимальный размер баллов по данному критерию не может превышать 60;
г) Сроки поставки товаров, работ и услуг. Определяется наиболее приемлемым (быстрым) сроком поставки товаров, выполнением работ и (или) оказанием услуг согласно заявке участника конкурса. Оценка производится в баллах в зависимости от предложенного периода выполнения условий договора. Конкретная система бального ранжирования в зависимости от предложения участника конкурса определяется Заказчиком в конкурсной документации, но максимальный размер баллов по данному критерию не может превышать 60;

д) Гарантия качества. Определяется предложенным к включению в договор сроком предоставляемой участником конкурса гарантии качества поставленных товаров, выполненных работ и (или) оказанных услуг. Оценка производится в баллах в зависимости от предложенных сроков гарантийных обязательств. Конкретная система бального ранжирования в зависимости от предложения участника конкурса определяется Заказчиком в конкурсной документации, но максимальный размер баллов по данному критерию не может превышать 60.
5.2.26. Победителем конкурса признается участник, набравший наибольшее количество баллов по сумме критериев, объявленных для оценки в конкурсной документации.
5.2.27. По результатам оценки заявок на участие в открытом конкурсе комиссия на своем заседании ранжирует принятые заявки (присваивает места) по степени уменьшения привлекательности заявок. При этом критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе, установленные заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам открытого конкурса, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора. Победителем открытого конкурса признается участник, заявке на участие в открытом конкурсе которого присвоено первое место, набравший наибольшее количество баллов. Решение комиссии оформляется протоколом заседания комиссии, который размещается на официальном сайте  не позднее чем через 3 дня со дня подписания такого протокола.

5.2.28. Договор с победителем открытого конкурса должен быть заключен не позднее 10-ти дней со дня размещения на официальном сайте протокола конкурса, если более короткие сроки не предусмотрены конкурсной документацией.

5.2.29. После подписания договора, либо в случае отказа всех участников конкурса от подписания договора и признания конкурса несостоявшимся - денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе возвращаются участникам конкурса, которые не были признаны уклонившимся от заключения договора, в течение пяти рабочих дней.
5.2.30. В случае отказа победителя открытого конкурса от подписания договора, право на заключение которого являлось предметом открытого конкурса, Заказчик вправе потребовать заключения договора от участника открытого конкурса, занявшего второе место, затем — третье место и так далее.
5.2.31. При отказе участника открытого конкурса от заключения договора, право на заключение которого являлось предметом открытого конкурса, либо непредставлении Заказчику таким участником в срок, предусмотренный документацией о конкурсе, подписанного договора, участник закупки признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника закупки от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются.

5.2.32. Договор, право на заключение которого являлось предметом открытого конкурса, подписывается заказчиком и победителем открытого конкурса на основании протокола о результатах открытого конкурса в течение установленного в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации срока. Условия такого договора определяются согласно извещению о проведении открытого конкурса и конкурсной документации с одной стороны, и заявке на участие в открытом конкурсе с другой стороны.

5.2.33. После подписания договора, отказа всех участников открытого конкурса подписать договор или признания открытого конкурса несостоявшимся, заказчик должен сделать уведомление о результатах открытого конкурса в том же порядке, в каком делалось извещение о проведении открытого конкурса. В уведомлении о результатах открытого конкурса должно быть указано, как именно завершился открытый конкурс, а если по итогам конкурса был заключен договор — наименование и адрес такого участника и общая стоимость продукции по данному договору (за исключением случаев, когда указание такой стоимости невозможно). Заказчик должен произвести отчет о проведении закупок согласно раздела 7 настоящего Положения.
5.3. Аукцион.

5.3.1. Сферой применения аукционов могут быть закупки одноименных товаров, работ, услуг при начальной (максимальной) цене более 300 000 рублей с учетом НДС, со всеми налогами и сборами в квартал, при условии, что единственным критерием определения победителя является предложение наиболее низкой цены осуществления закупки.

5.3.2. Аукцион является разновидностью торгов; общие требования и положения касательно проведения аукциона регулируются гражданским и антимонопольным законодательством Российской Федерации. 

5.3.3. Настоящим Положением устанавливается общий порядок проведения аукциона. Порядок проведения конкретного аукциона устанавливается в извещении о проведение аукциона и в документации об аукционе.

5.3.4. Извещение о проведение аукциона размещается на официальном сайте www.zakupki.gov.ru одновременно с  аукционной документацией не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

5.3.5. Извещение о проведение аукциона должно содержать следующие сведения:

1) способ закупки;
2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;
3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;
4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;
8) иные сведения на усмотрение Заказчика

5.3.6.
Заказчик вправе внести изменения в извещение/документацию о проведении открытого аукциона либо отказаться от его проведения не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. В течение трех дней со дня принятия указанного решения такие изменения или извещение об отказе размещаются на официальном сайте Заказчиком. Если изменения в извещение или документацию о проведении открытого аукциона внесены заказчиком позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе такой срок составлял не менее, чем пятнадцать дней.

5.3.7. Документация об аукционе должна содержать:

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе;

3) требования к описанию участниками аукциона поставляемого товара, который является предметом аукциона, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками аукциона выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом аукциона, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); величина понижения начальной цены договора («шаг аукциона»);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в аукционе;

9) требования к участникам аукциона и перечень документов, представляемых участниками аукциона для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам аукциона разъяснений положений документации об аукционе;

11) место, дата и время проведения аукциона; место и дата рассмотрения предложений участников аукциона и подведения итогов аукциона;

12) иные сведения на усмотрение Заказчика

13) порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе;

14) размер обеспечения заявки на участие в аукционе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств в случае установления Заказчиком требования обеспечения заявки на участие в аукционе.

5.3.8. Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в размере не более пяти процентов максимальной стоимости закупки, указанной в конкурсной документации. В случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, такое требование в равной мере распространяется на всех участников закупки и указывается в документации. В случае отказа Заказчика от проведения открытого конкурса, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок, возвращаются участникам в течение десяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса. Обеспечение заявок на участие в открытом конкурсе осуществляется путем перечисления денежных средств на расчетный счет Заказчика в порядке, размере и сроки указанные в конкурсной документации.

5.3.9. В целях обеспечения исполнения обязательств по договору, Заказчик может предусмотреть внесение денежных средств на обеспечение исполнения договора в размере не более 10 % от предложенной участником закупки стоимости товаров, работ, услуг. Денежные средства подлежат внесению победителем открытого конкурса в течение 5-ти дней с момента публикации на официальном сайте протокола оценки и определения победителя конкурса. 

5.3.10.
К документации об аукционе должен быть приложен проект договора (в случае проведения аукциона по нескольким лотам - проект договора в отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью документации об аукционе.

5.3.11. Для участия в аукционе участник закупки подает заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые установлены настоящим Положением.

5.3.12. Участник закупки вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота).

5.3.13. Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в размере не более пяти процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота). В случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, такое требование в равной мере распространяется на всех участников закупки и указывается в документации об аукционе. В случае отказа Заказчика от проведения открытого аукциона денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок, возвращаются участникам в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона.

5.3.14.
Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении аукциона.

5.3.15.
Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в документации об аукционе, регистрируется Заказчиком. Полученные после окончания приема заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам закупки, подавшим такие заявки. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства указанным участникам закупки в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола аукциона.

5.3.16.
Участник закупки, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.

5.3.17.
В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе. В данном случае возможно заключение договора без проведения торгов в соответствии с пунктом 5.6 настоящего Положения. При этом договор должен быть заключен на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, цена такого договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведение аукциона.

5.3.18. Комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников закупки требованиям, установленным в соответствии с пунктом 4.3. настоящего Положения.

5.3.19.
Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десять календарных дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

5.3.20.
В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

5.3.21.
На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе и о признании участника закупки участником аукциона, или об отказе в допуске участника закупки к участию в аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены настоящим Положением, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который ведется комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. Указанный протокол размещается Заказчиком на официальном сайте в течение трех дней с момента подписания.

5.3.22.
В аукционе могут участвовать только участники закупки, признанные участниками аукциона. Аукцион проводится Заказчиком в присутствии членов единой комиссии по размещению заказа, участников аукциона или их представителей.

5.3.23.
Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на «шаг аукциона».

5.3.24.
«Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведение аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, аукционист обязан снизить «шаг аукциона»  на 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

5.3.25.
Аукционист выбирается из числа членов комиссии путем открытого голосования членов комиссии большинством голосов.

5.3.26.
Аукцион проводится в следующем порядке:

1)
комиссия по размещению заказа непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения аукциона по нескольким лотам аукционная комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

2)
аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной (максимальной) цены договора (лота), «шага аукциона», наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион, аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;

3)
участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) поднимает карточку в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене;

4)
аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и «шаг аукциона», в соответствии с которым снижается цена;

5)
аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

5.3.27.
Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.

5.3.28.
При проведении аукциона комиссия ведет протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене договора (цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене договора, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии в течение трех дней со дня проведения аукциона и размещается на официальном сайте не позднее трех дней с момента его подписания.

5.3.29.
Заказчик не позднее, чем в течение пяти рабочих дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона передает победителю аукциона проект договора. Договор заключается на условиях, указанных в извещении о проведение аукциона и документации об аукционе, по цене, предложенной победителем аукциона, либо в случае заключения договора с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, по цене, предложенной таким участником. При этом договор заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с участником закупки и не превышающей начальной (максимальной) цены договора (цены лота) цене договора. Участник закупки не вправе отказаться от заключения договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику закупки в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора. При непредставлении заказчику таким участником закупки в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного договора, участник закупки признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника закупки от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

5.3.30. После подписания договора, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются всем участникам аукциона, которые не были признаны уклонившимся от заключения договора, в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора с одним из них.

5.3.31.
В случае, если победитель аукциона или участник аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, в срок, предусмотренный документацией об аукционе, не представил заказчику подписанный договор, переданный ему в соответствии с подпунктом .5.3.29. пункта 5.3. настоящего Положения, победитель аукциона или участник аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, признается уклонившимся от заключения договора.

5.3.32.
В случае, если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора.

5.3.33.
В случае уклонения участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, от заключения договора заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого участника аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признание аукциона несостоявшимся.

5.4. Запрос коммерческих предложений.

5.4.1.
Сферой применения запроса коммерческих предложений могут быть закупки одноименных товаров, работ, услуг  на сумму от 100 000 до                 3 500 000 рублей с учетом НДС, со всеми налогами и сборами в квартал.

5.4.2.
Заказчик обязан разместить на официальном сайте www.zakupki.gov.ru извещение о проведении запроса коммерческих предложений и проект договора, заключаемого по результатам проведения такого запроса, не менее чем за три рабочих дня до дня истечения срока представления заявок.

5.4.3.
Извещение о проведении запроса предложений должно содержать следующие сведения:

1) способ закупки (запрос коммерческих предложений);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о запросе коммерческих предложений, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения коммерческих предложений участников и подведения итогов закупки.

5.4.4.
В документации о закупке в форме запроса коммерческих предложений должна содержаться следующая информация:

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу коммерческих предложений;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи коммерческих предложений;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о запросе коммерческих предложений;

11) место и дата рассмотрения коммерческих предложений и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления коммерческих предложений;

13) порядок оценки и сопоставления коммерческих предложений.

5.4.5.
Заказчик, одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений вправе направить запрос предложений лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений.

5.4.6.
Запрос предложений может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме.

5.4.7.
Любой участник закупки вправе подать только одну заявку, внесение изменений в которую не допускается.

5.4.8.
Заявка подается участником закупки заказчику в письменной форме в запечатанном конверте или в электронной форме (необходимо заверение квалифицированной электронно-цифровой подписью) в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений.

5.4.9.
Поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, заявка регистрируется заказчиком. Заявки, поданные после дня окончания срока подачи заявок, указанного в извещении о проведении запроса предложений, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам закупки, подавшим такие заявки.

5.4.10.
В случае, если после дня окончания срока подачи заявок подана только одна заявка, которая соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса коммерческих предложений, и содержит предложение о цене договора, не превышающей максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса коммерческих предложений, заказчик вправе заключить договор с участником закупки, подавшим такую заявку, на условиях и по цене, предложенных указанным участником закупки в заявке, либо принять решение о повторном проведении запроса предложений. Участник закупки, подавший такую заявку, не вправе отказаться от заключения договора. При непредставлении заказчику участником закупки в срок, предусмотренный извещением о проведении запроса предложений, подписанного договора участник закупки признается уклонившимся от заключения договора.

5.4.11.
В случае, если не подана ни одна заявка, либо комиссией отклонены все заявки на участие в запросе коммерческих предложений, заказчик вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса коммерческих предложений, либо принять решение о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) на условиях, указанных в Извещении о запросе предложений.

5.4.12.
Комиссия в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок, рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса коммерческих предложений, и оценивает указанные заявки в соответствии с процедурами и критериями, установленными в извещении о запросе коммерческих предложений.

5.4.13.
Комиссия не рассматривает и отклоняет заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений.

5.4.14.
Результаты рассмотрения и оценки заявок оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о заказчике, о существенных условиях договора, обо всех участниках закупки, подавших заявки, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе в проведении запроса предложений, об участнике закупки, заявке которого присвоен второй номер. Протокол рассмотрения и оценки заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и размещается на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания протокола. 

5.4.15.
Заказчик в течение не более пяти рабочих дней со дня размещения на официальном сайте указанного протокола передает победителю в проведении запроса предложений проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора и цены договора, предложенных победителем запроса предложений в заявке. В случае, если победитель в проведении запроса предложений в срок, указанный в извещении о проведении запроса коммерческих предложений, не представил заказчику подписанный договор, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора.

5.4.16.
В случае, если победитель в проведении запроса предложений признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя в проведении запроса предложений заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником закупки, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер. В случае уклонения указанных участников закупки от заключения договора заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении таких участников закупки заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, осуществить повторное размещение заказа путем запроса предложений либо заключить договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в порядке, установленном пункту 5.6. настоящего Положения.
5.4.17. Договор подписывается Заказчиком и победителем запроса коммерческих предложений в течение установленного в извещении срока. Условия такого договора определяются согласно извещению с одной стороны, и заявке на участие в запросе предложений с другой стороны.
5.4.18. После подписания договора, отказа всех участников запроса предложений подписать договор или признания запроса предложений несостоявшимся, Заказчик должен сделать уведомление о результатах запроса предложений в том же порядке, в каком извещение о запросе предложений. В уведомлении о результатах запроса предложений должно быть указано, как именно завершился запрос предложений, а если по итогам запроса предложений был заключен договор — наименование и адрес такого участника и общая стоимость продукции по данному договору (за исключением случаев, когда указание такой стоимости невозможно). Заказчик должен произвести отчет о проведении закупок согласно пункту 7 настоящего Положения.

5.5. Запрос котировок цен.

5.5.1.
Сферой применения запроса котировок цен могут быть закупки одноименных товаров, работ, услуг  на сумму от 100 000 до 1 500 000 рублей с учетом НДС, всех налогов и сборов в квартал при условии, что единственным критерием определения победителя является предложение наиболее низкой цены осуществления закупки.

5.5.2.
Порядок проведения конкретного запроса котировок цен устанавливается в извещении о проведении запроса котировок цен и котировочной документации.

5.5.3.
Извещение о проведении запроса котировок цен размещается на официальном сайте www.zakupki.gov.ru одновременно с котировочной документацией не менее чем за десять дней до дня окончания подачи заявок на участие в котировке цен.

5.5.4. В извещении о закупке должны быть указаны, в том числе, следующие сведения:

1) способ закупки (запрос котировок цен);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления котировочной документации, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

5.5.5.
В Котировочной документации должна содержаться следующая информация:

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок цен;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений конкурсной документации;

11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов запроса котировок цен;

5.5.6.
Участник закупки вправе направить Заказчику в письменной форме или в форме электронного документа запрос разъяснений котировочной документации. Разъяснения положений такой документации размещаются заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о предоставления указанных разъяснений.
5.5.7. Заявка на участие в запросе котировок цен действует в течение срока, установленного участником закупки в соответствии с требованиями извещения о проведении запроса цен и котировочной документацией.

5.5.8. Заказчик вправе внести изменения в условия запроса котировок цен, изложенные в извещении/котировочной документации. В течение трех дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются на официальном сайте Заказчиком. 

5.5.9. В случае, если изменения в извещение/документацию о проведении запроса котировок цен внесены заказчиком позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи котировок цен должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении изменений до даты окончания подачи котировок цен такой срок составлял не менее чем пять дней.

5.5.10.
В случае подачи заявки на участие в запросе цен в письменной форме, она подается в запечатанном конверте, на котором обычно не указывается наименование и адрес подавшего данную заявку участника закупки. Отбор участников запроса котировок цен проводится из числа участников закупки, заявки которых были получены в установленные сроки. В рамках отбора Заказчик проверяет поданные заявки на участие в запросе цен на соответствие установленным требованиям и условиям приглашения к участию в запросе цен и закупочной документации. 

5.5.11. В случае, если заявка участника закупки или сам участник не отвечают какому-либо из вышеуказанных требований, его заявка отклоняется. В случае, если заявка участника и сам участник соответствует всем вышеуказанным требованиям, данный участник закупки допускается к участию в запросе цен и признается участником запроса цен, при этом его заявка подлежит обязательной дальнейшей оценке.

5.5.12. Оценка заявок на участие в запросе осуществляется по единственному критерию — стоимость предлагаемой продукции. По результатам оценки заявок на участие в запросе цен единая комиссия по размещению заказа на своем заседании ранжирует заявки (присваивает места) по степени увеличения стоимости продукции начиная с самой дешевой и заканчивая самой дорогой. Победителем запроса котировок цен признается участник, заявке на участие в запроса цен которого присвоено первое место.

5.5.13. В случае, если по итогам отбора участником запроса котировок цен признан только один участник или ни одного участника (в том числе в случае, когда на запрос цен не было подано ни одной заявки), запрос цен признается несостоявшимся. 
5.5.14
В случае если в запросе котировки цен предусмотрена частичная поставка, единая комиссия принимает решение о заключении договоров с несколькими поставщиками  исходя из лучших условий закупки продукции (наименьшая цена и соответствие запрашиваемым требованиям).

5.5.15.
Результаты работы единой комиссии оформляются протоколом о процедурах закупок, который подписывается всеми членами комиссии и размещается на официальном сайте  не позднее чем через 3 дня со дня подписания.

5.5.16.
Протокол о процедурах закупок должен содержать следующую информацию:
наименование и количество закупаемой продукции  (в натуральном и стоимостном выражении);

наименование поставщиков, которым был направлен запрос котировки цен;

наименование поставщиков, от которых поступили котировочные заявки (котировки цен);

наименование победителя.
5.5.17. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика. Заказчик в течение десяти рабочих дней со дня подписания указанного протокола должен передать победителю в проведении запроса котировок один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке. Остальным участникам закупки, представившим котировочные заявки (котировки цен), в эти же сроки направляется уведомление об отклонении их предложений.

5.5.18.
По результатам проведения котировок цен с победителем заключается договор на исполнение заказа.

5.5.19. После подписания договора, отказа всех участников запроса цен подписать договор или признания запроса цен несостоявшимся, организатор закупки должен сделать уведомление о результатах запроса котировок в том же порядке, в каком делалось приглашение к участию в запросе котировок. В уведомлении о результатах запроса котировок должно быть указано, как именно завершился запрос цен, а если по итогам запроса котировок был заключен договор — наименование и адрес такого участника и общая стоимость продукции по данному договору (за исключением случаев, когда указание такой стоимости невозможно).  Заказчик должен произвести отчет о проведении закупок согласно п.7 настоящего Положения.

5.6. Закупка у единственного поставщика

5.6.1. Под закупкой у единственного поставщика понимается способ закупки, при котором Заказчик предлагает заключить гражданско-правовой договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику). Закупка у единственного поставщика  осуществляться  в следующих случаях:
1) возникновения потребности в определенных товарах, работах, услугах вследствие событий чрезвычайного характера, в связи с чем применение иных способов размещения заказа, требующих затрат времени, нецелесообразно;

2) срочной потребности в продукции, в том числе вследствие чрезвычайных событий, непосредственно влияющих на производственную деятельность: для предотвращения аварий, выхода из строя оборудования (отказа оборудования), и других случаев, когда это может непосредственно повлиять на производственную деятельность, руководитель Заказчика, могут принять решение о размещении заказа у единственного поставщика;

3) поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995  № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

4)  возникновения потребности в дополнительном размещении заказа у того же поставщика (подрядчика, исполнителя), ввиду необходимости обеспечения совместимости с ранее закупленными товарами (работами, услугами) (только при наличии соответствующим образом оформленного документа, подтверждающего обоснование данной потребности). При этом сумма дополнительной закупки не должна превышать половину стоимости первоначальной закупки;
5) если возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;
6) закупки гарантийного и послегарантийного обслуживания у производителя, дилера, либо у сертифицированной организации, уполномоченной на выполнение таких работ производителем, дилером;

7) закупки на предоставление услуг фиксированной связи, мобильной связи, в связи с наличием существующей в Предприятии номерной емкости конкретного оператора связи, канальной (наземной, спутниковой) связи, специальной связи;

8) проведения дополнительной закупки и смена поставщика не целесообразна ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами;

9) возникновения потребности в закупке работ по модернизации, дооснащению и (или) ремонту  основных производственных средств Заказчика.
10) закупки товара в случаях, когда право интеллектуальной собственности в отношении закупаемого товара принадлежат определенному поставщику, при условии, что требуемый товар запатентован и может быть приобретен у единственного поставщика;

11) закупки  печатных и/или электронных изданий определенных авторов, доступ к электронным изданиям, если издателям принадлежат исключительные права на использование таких изданий;

12) если по окончании срока подачи конкурсных, аукционных заявок ни подана не одна заявка, или ни одна из поданных конкурсных, аукционных заявок не соответствует конкурсной документации; 

13) если по окончании срока подачи котировочных заявок не подано ни одной котировочной заявки, или по результатам рассмотрения котировочных заявок Комиссией принято решение об отклонении котировочных заявок всех участников закупок; 

14) если по окончании срока запроса коммерческих предложений не подано ни одного предложения или по результатам рассмотрения предложений комиссией принято решение об отклонении предложений всех участников закупок, представивших коммерческие предложения; 

15) если победитель открытого конкурса, запроса котировок, запроса коммерческих предложений признан уклонившимся от заключения договора;

16) закупки услуг водоснабжения, энергоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам), вывоз мусора;

17) закупка кислорода и освидетельствование баллонов;

18) закупки сжиженного газа и освидетельствование баллонов;
19) приобретаются юридические услуги, в том числе услуги нотариусов и адвокатов;

20) если приобретаются права на использование результатов интеллектуальной деятельности; экземпляры и/или обновления информационных систем, баз данных, программных средств и программных продуктов;

21) если приобретаются услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения/гостиницы, транспортное обслуживание, обеспечение, питания);

22) если приобретаются услуги по обучению, повышению квалификации работников предприятия (семинары, конференции, дополнительное обучение); 

23) если приобретаются услуги по участию работников предприятия в различных мероприятиях, в том числе форумах, конгрессах, съездах; 
24) приобретаются услуги по размещению материалов в средствах массовой информации и в сети Интернет;

25) если приобретаются услуги по созданию и подержанию сайта Заказчика;

26) если приобретаются работы, услуги по доработке, технической поддержке, модернизации имеющегося программного обеспечения;

27) если приобретаются услуги по поверке средств измерений;

28) приобретаются услуги по аттестации средств защиты;

29) если приобретаются услуги по представлению прав и абонентское обслуживание в системе 1-С бухгалтерия;
30) если заключается договор с любыми контрагентами на поставку любых товаров, выполнение работ, услуг для нужд и за счет средств Заказчика, планируемая стоимость которых не превышает 3 (трех) миллионов рублей со всеми налогами и сборами;
31) если приобретаются горюче-смазочные материалы;

32) оказания консультационных услуг;
33) осуществления ремонта и обслуживания компьютерной техники;
34) приобретения информационных программ, справочно-информационных программ;
35) при необходимости срочного ремонта сетей тепло-водоснабжения и водоотведения, эксплуатируемых заказчиком. В данном случае необходимость срочного ремонта определяется:

- при наличии более 2-х аварийных ситуаций на участке соответствующего трубопровода протяженностью не более 30 метров в течении предшествующих 30 календарных дней;
- при наличии более 6 аварийных ситуаций в течение предшествующих 12 месяцев на участке соответствующего трубопровода протяженностью 100 метров;

- при наличии акта признания участка трубопровода находящимся в ветхом состоянии. Акт составляется с участием представителей Администрации городского округа Анадырь и представителей Заказчика;

- при необходимости ремонта трубопровода в холодное время года (период с первого сентября по 30 апреля календарного года). 
36) если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка, при этом такая заявка признана соответствующей требованиям законодательства и конкурсной документации;

37) если по результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе только одна заявка признана соответствующей требованиям законодательства и конкурсной документации;

5.7. Закупка товаров, работ, услуг в электронной форме

5.7.1.
Любой способ закупки, предусмотренный Положением о закупке, может проводиться в электронной форме с использованием электронной площадки.

5.7.2.
Осуществление закупки в электронной форме является обязательным, если Заказчиком закупается продукция, включенная в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме.

5.7.3.
Правила и процедуры проведения закупки с использованием электронной площадки устанавливаются регламентом работы электронной площадки и соглашением, заключенным между Заказчиком и оператором электронной площадки.

6. Заключение, изменение и расторжение договора

6.1. Заключение договора по итогам закупочной процедуры осуществляется в сроки и в порядке, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и условиями конкретной закупочной процедуры.

6.2. Заказчик вправе отказаться от заключения договора в сроки и в порядке, которые он установил в извещении о проведении открытого конкурса (приглашении к участию в закупочной процедуре) и конкурсной (закупочной) документации.

6.3.
Изменение договора.

6.4.1.
Изменение договора в ходе его исполнения допускается по соглашению сторон, если возможность изменения договора была предусмотрена в закупочной документации и проекте договора, в том числе:
1) при снижении цены договора без изменения предусмотренных договором количества товаров, объема работ, услуг;
2) при изменении в ходе исполнения договора по предложению заказчика объема всех предусмотренных договором работ, услуг в случае выявления потребности в дополнительных работах, услугах, не предусмотренных договором, но связанных с работами, услугами, предусмотренными договором без изменения цены, или при пропорциональном уменьшении цены договора в случае прекращении потребности в предусмотренной договором части работ, услуг;
3) при изменении в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых государством цен (тарифов) на товары, работы, услуги.

6.4.2.
При исполнении договора по согласованию заказчика с поставщиком допускается поставка товара, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с качеством и соответствующими техническими и функциональными характеристиками товара, указанными в договоре.

6.5.
Расторжение договора допускается по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.

6.5.2.
Заказчик вправе расторгнуть договор в одностороннем порядке в случае, если в ходе исполнения договора установлено, что поставщик (исполнитель, подрядчик) представил недостоверные сведения о себе, что позволило ему стать победителем соответствующей процедуры закупки.

6.5.3.
При расторжении договора в одностороннем порядке заказчик вправе потребовать от поставщика (исполнителя, подрядчика) возмещения причиненных убытков.

7. Отчетность о проведении закупок

7.1. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает в единой информационной системе:

1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 настоящей статьи;

4) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства.

8. Приложения

В качестве Приложений к настоящему Положению утверждаются следующие:

-
Приложение 1 Форма плана закупок товаров, работ, услуг для нужд Муниципального предприятия городского округа Анадырь «Городское коммунальное хозяйство»;
-
Приложение 2 Форма отчета по закупкам Муниципального предприятия городского округа Анадырь «Городское коммунальное хозяйство»,

-
Приложение 3 «Положение о работе Комиссии по размещению заказа на закупку».
Приложение 1

к   Положению  о  закупках товаров,
работ, услуг утвержденного приказом Муниципального предприятия городского округа Анадырь «Городское коммунальное хозяйство»
от 17.05.2016г. № _________
ПЛАН ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ НУЖД МП «Горкоммунхоз»
на 20___ год (на _________ период)

	Наименование заказчика
	Муниципального предприятия городского округа Анадырь «Городское коммунальное хозяйство»

	Адрес местонахождения Заказчика*
	689000, Чукотский автономный округ, г. Анадырь, ул. Ленина, д. 45

	телефон заказчика
	тел. 8 (42722) 2-84-37   (факс), 2-06-33, 

	электронная почта
	gorkomxoz@mail.ru

	ОГРН
	10287000588861

	ИНН
	8709007875

	КПП
	870901001


	Порядковый номер
	Код по ОКВЭД


	Код по ОКДП


	Условия договора
	Способ закупки
	Закупка в электронной форме

	
	
	
	Предмет договора


	Минимально необходимые требования, предъявляемые к закупаемым товарам, работам, услугам
	Ед. измерения
	Сведения о количестве (объеме) 


	Регион поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Сведения о начальной (максимальной) цене договора

(цене лота)
	График осуществления процедур закупки 
	
	

	
	
	
	
	
	Код по ОКЕИ
	наименование
	
	Код по ОКАТО
	наименование
	
	Планируемая дата или период  размещения извещения о закупке

(месяц, год)
	Срок исполнения договора

(месяц, год)
	
	Да/нет

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1
	40.1
	4010030
	Электрическая энергия
	
	246
	МВт*ч
	
	55000000000
	
	
	1кв-4кв.
	31.12.13г.
	Ед. пост.
	Нет

	2
	40.30
	4030000
	Тепловая энергия
	
	
	Гкал
	
	55000000000
	
	
	1кв-4кв.
	31.12.13г.
	Ед. пост.
	Нет

	3
	41.0
	4110000
	Водопотребление и водоотведение
	
	113
	М3
	
	55000000000
	
	
	1кв-4кв.
	31.12.13г.
	Ед. пост.
	Нет

	4
	85.11.1
	8500000
	Проведение периодического медосмотр
	
	
	
	
	55000000000
	
	
	1кв-4кв.
	
	Ед.пост.
	нет

	5
	65
	6511000
	Услуги банка по приему платежей от нанимателей и собственников жилых помещений
	
	
	точек
	
	55000000000
	
	
	1кв-4кв.
	31.12.13г.
	Ед.пост.
	нет

	2
	27.2
	2715010
	Трубы  ВГП
	Соответствие ГОСТ
	018
	п/м
	
	55000000000
	
	
	1-2кв
	
	конкурс
	нет

	3
	27.2
	2897020
	Чугунные трубы и фасонные части
	Соответствие ГОСТ
	796
	шт
	
	55000000000
	
	
	
	
	конкурс
	нет

	4
	28.21.1
	2812020
	Отопительные приборы, чугунные фитинги
	Соответствие ГОСТ
	796
	шт
	
	55000000000
	
	
	
	
	конкурс
	нет

	6
	26.82.2
	2699040
	Кровельные материалы (техноэласт)
	Соответствие ГОСТ
	055
	М2
	
	55000000000
	
	
	
	
	Запрос цен
	

	8
	
	
	Карбид кальция
	Соответствие ГОСТ
	166
	кг
	
	55000000000
	
	
	
	
	конкурс
	

	9
	24.11.
	2411020
	кислород
	Соответствие ГОСТ
	113
	М3
	
	55000000000
	
	
	
	
	Ед. поставщик
	

	10
	24.11
	4020010
	пропан
	Соответствие ГОСТ
	166
	кг
	
	55000000000
	
	
	
	
	Ед. поставщик
	

	11
	23.20
	2320030
	бензин
	Соответствие ГОСТ
	112
	л
	
	55000000000
	
	
	
	
	конкурс
	

	12
	23.20
	2320030
	масла
	Соответствие ГОСТ
	112
	л
	
	55000000000
	
	
	
	
	конкурс
	

	
	23.20
	2320030
	дизтопливо
	Соответствие ГОСТ
	112
	л
	
	55000000000
	
	
	
	
	
	

	13
	24.3
	2422000
	Лакокрасочные материалы
	Соответствие ГОСТ
	166
	кг
	
	55000000000
	
	
	
	
	Запрос цен
	

	14
	28.62
	2893010
	Обеспечение работников инструментом и ,инвентарем
	Соответствие ГОСТ
	
	шт
	
	55000000000
	
	
	
	
	Запрос цен
	

	16
	18.21
	1816000
	Обеспечение работниковспецодеждой и спецобувь
	Соответствие ГОСТ
	
	
	
	55000000000
	
	
	
	
	конкурс
	

	18
	
	
	ИРЦ
	Соответствие ГОСТ
	
	Руб.
	
	55000000000
	
	
	
	
	Ед.постав.
	

	20
	26.1
	2610000
	стекло
	Соответствие ГОСТ
	055
	М2
	
	55000000000
	
	
	
	
	Запрос цен
	

	22
	74.20.45
	7420000
	Поверка 

КИП и СИЗ
	Соответствие ГОСТ
	
	шт
	
	55000000000
	
	
	
	
	конкурс
	

	23
	66.03.9
	66
	Страхование
	Соответствие ГОСТ
	
	
	
	55000000000
	
	
	
	
	Ед.поставщик
	

	
	
	
	
	Соответствие ГОСТ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


__________________________________________________     ________________             «     » __________  20__ г.

(ФИО, должность руководителя (уполномоченного лица)                                                (подпись)                                         (дата утверждения)

                                                  заказчика)

МП
Приложение 2

к положению о закупках товаров работ, услуг утвержденного приказом Муниципального предприятия городского округа Анадырь «Городское коммунальное хозяйство»
от 17.05.2016г. № ________
УТВЕРЖДАЮ:

Директор МП «Горкоммунхоз»
_________________ 
Отчет по закупкам МП «Горкоммунхоз»
за _____________ 20__ г.

	Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных МП «Горкоммунхоз»
	За __________ 20__ г.
	Нарастающим итогом с 1 января 20____ г.

по __________ 20__ г.

	
	кол-во, 

шт.
	стоимость, тыс. руб.
	кол-во, 

шт.
	стоимость, тыс. руб.

	по результатам закупки товаров, работ, услуг;
	
	
	
	

	по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);
	
	
	
	

	по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 Федерального закона 223-ФЗ
	
	
	
	

	сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства


	
	
	
	


Начальник отдела материально-технического снабжения__________________
   Приложение 3

положению о закупках товаров работ, услуг утвержденного приказом Муниципального предприятия городского округа Анадырь «Городское коммунальное хозяйство»
от 17.05.2016г. № ________
ПОЛОЖЕНИЕ О РАБОТЕ КОМИССИИ ПО РАЗМЕЩЕНИЮ ЗАКАЗА НА ЗАКУПКУ
Комиссии по размещению заказа на закупку товаров (работ, услуг) для нужд Заказчика создаются на основании приказа МП «Горкоммунхоз». Комиссия является  независимой  и  в  своей  деятельности руководствуется    следующими принципами:

1)
информационная открытость закупки;

2)
равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

3)
целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек Заказчика;

4)
отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления необоснованных требований к участникам закупки.

3.
В состав комиссии по размещению заказа не входят представители поставщиков (подрядчиков, исполнителей), подавших заявки на участие в открытом конкурсе, и аффилированные с ними лица.

4.
Комиссия организует свою деятельность согласно плану работы, утверждаемому председателем комиссии.

5.
Число членов комиссии не может быть менее пяти человек. Заседание комиссии считается правомочным при участии в нем не менее 50% от общего числа членов комиссии. Каждый член комиссии обладает одним голосом. Секретарь комиссии является одним из членов комиссии с возложением на него специальных обязанностей.
6.
К работе комиссии могут привлекаться специалисты - эксперты по предмету закупки с правом совещательного голоса.

7.
Председатель комиссии или, по его поручению, заместитель  председателя осуществляет:

-
общее руководство по подготовке и проведению заседаний комиссии;

при необходимости принимает решение о проведении внеочередного заседания комиссии;

ведет заседания комиссии;

хранит документацию для очередного заседания комиссии;

-
вскрывает конверты с заявками участников;

-
объявляет победителя открытого конкурса, аукциона, запроса котировок;

-
подписывает протоколы заседаний комиссии.

Секретарь комиссии:

уведомляет о дате, времени и месте проведения заседаний комиссии членов комиссии, приглашенных лиц и участников открытого конкурса, аукциона;

-
готовит документацию для очередного заседания комиссии; 

-
оформляет протоколы заседаний комиссии.

8.
Комиссия принимает   решение    по    рассматриваемому    вопросу  путем открытого голосования. Делегирование права голоса при принятии решения, как отказ от голосования, членами комиссии не допускается.

9.
Решение комиссии принимается простым большинством голосов от числа присутствующих членов комиссии. Член комиссии, не согласный с принятым решением, имеет право письменно изложить свое особое мнение с занесением его в протокол заседания. При равном количестве голосов голос председателя является решающим.
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